
MINISTERIO	DA	EDUCAÇÃO
FUNDAÇÃO	UNIVERSIDADE	FEDERAL	DE	RONDÔNIA

PRÓ-REITORIA	DE	ADMINISTRAÇÃO
Comunicado	nº	12/2025/PRAD

O	Pró-Reitor	de	Administração/Substituto	(PRAD)	da	Fundação	Universidade	Federal	de	Rondônia	(UNIR)
informa	aos	servidores	e	interessados	que,	em	atenção	ao	Comunicado	sobre	o	recesso	para	comemoração	das	festas
de	 final	 de	 ano,	 publicado	 em	 12/09/2025,	 (https://www.unir.br/noticia/exibir/11454),	 deverão	 solicitar	 o	 recesso
através	do	sistema	SIGRH,	clicando	em	"Solicitações",	depois	em	"Períodos	de	Recesso"	e,	por	fim,	em	"Cadastrar",
conforme	a	figura	abaixo:
	

	
E	 para	 homologar,	 a	 chefia	 imediata	 deverá	 através	 do	 SIGRH	 clicar	 na	 aba	 "Chefia	 de	 Unidade",

"Homologação	 de	 Ponto	 Eletrônico"	 e	 logo	 depois	 em	 "	Homologar	 Solicitações	 de	 Período	 de	 Recesso"	 conforme
figura	abaixo:

	

	
Ressaltamos	que	o	procedimento	para	cadastro	de	recesso	de	estagiário	e	docentes	ocorrerá	na	forma	de

registro	de	ocorrência	conforme	demonstrado	abaixo:
	

	
O	 cumprimento	 deste	 procedimento	 implicará	 no	 registro	 de	 frequência	 de	 devidas	 compensações	 em

razão	do	gozo	de	recesso	de	fim	de	ano.	
	
	

HENRIQUE	MOREIRA	DOS	SANTOS
Pró-Reitor	de	Administração	Substituto

Portaria	nº	692/2025/GR/UNIR
	

Documento	assinado	eletronicamente	por	HENRIQUE	MOREIRA	DOS	SANTOS,	Pró-Reitor(a)	Substituto,	em
12/09/2025,	às	18:32,	conforme	horário	oficial	de	Brasília,	com	fundamento	no	art.	6º,	§	1º,	do	Decreto	nº	8.539,	de
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https://www.unir.br/noticia/exibir/11454
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm


8	de	outubro	de	2015.

A	autenticidade	deste	documento	pode	ser	conferida	no	site	http://sei.unir.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,	informando	o	código	verificador	2354919	e	o	código	CRC
0D5AB927.

Referência:	Processo	nº	23118.002781/2020-15 SEI	nº	2354919
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